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ACTA N° 084 

 

FECHA:  Bogotá, marzo 12 del 2024 

 

HORA:  2:00 p.m. - 3:00 pm. 

 

LUGAR:  Centro de cuidado Transitorio Quiroga 

 

TEMA:  Capacitación mensual Buenas Prácticas de Manufactura “Criterios de recepción y 

rechazo de materias primas” 

ASISTENTES: Planilla de asistencia. 

 

ORDEN DEL DÍA: 

1. Introducción  

2. Desarrollo de la capacitación (presentación en power point) 

3. Evaluación. (Test escrito) 

Introducción al tema:  

Se da inicio a la capacitación con un saludo de bienvenida a la sesión en donde se abordará el 
tema de criterios de rechazo y aceptación de las materias primas que ingresan al servicio de 
alimentos, se prosigue con el diligenciamiento del pre test por parte de las manipuladoras de 
alimentos y luego se aborda el tema del día. 

¿Qué es un criterio? 

 
✓ Tiene su origen en un vocablo griego que significa «juzgar». 
✓ Es el juicio de una persona. 
✓ El criterio por lo tanto es: «Es una condición subjetiva que permite concretar una elección».  
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Grupos de alimentos: 
 
✓ Cárnicos 
✓ Leche y derivados 
✓ Cereales, raíces y plátanos  
✓ Frutas y verduras 
✓ Enlatados 
✓ Abarrotes. 
 
Criterios para proveedores de alimentos: 
 
✓ Dotación:  
 

✓ Cofia 
✓ Tapa bocas 
✓ Bata u overol 
✓ Guantes 

 

✓ Practicas higiénicas en la manipulación de alimentos y verificación de protocolos de 

bioseguridad 

 

✓ Documentación 

✓ Exámenes médicos 

✓ Carnet de manipulación de alimentos 

✓ Concepto sanitario bodega y vehículo. 

Desarrollo del tema 
 
Se inicia con la aplicación del pre test y se continua con la proyección de la presentación en power 
point en donde se evidencia el tema que se trabaja en la jornada. En esta, se explica que es un 
criterio desde lo conceptual y los grupos de alimentos que se reciben en los pedidos que ingresan 
en la semana a cuidado transitorio, seguido a esto se abordan cada grupo de alimentos 
explicando los criterios de aceptación de cada uno de los productos (color, olor, textura, 
temperatura de ingreso, limpieza etc.).  
 
Complementario a esto se abordan todos los rasgos inadecuados que se deben identificar en las 
materias primas para ser motivo de devolución de productos. Se realiza una revisión de los 
implementos con los que debe contar el proveedor en el momento de la entrega de los alimentos, 
los carros trasportadores adecuados para el trasporte de alimentos de acuerdo con las cadenas 
de frio de cada alimento.  
 
Se finaliza la sesión con la aplicación de un test evaluativo en donde se realizan unas preguntas 
de relación y falso y verdadero. 
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA  

 

 

 

 

 

 

 

Compromisos: 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Tener presente los criterios de de rechazo y 

aceptación de las materias primas en la 

recepción semanal de mercado. 

Auxiliares de cocina De inmediato 

 

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunión para el mes de abril del 2024. 

 

En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

Se Anexa listado de 

asistencia 

 
 

 
 

 
 

 

 

Anexos: Hojas taller práctico.  

Elaboró: Lyna Olarte Arias 
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